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1. Jak se smdrnici naklSdat
1.1. Tuto Smdmici mohou starostov6 di tajemnici zejm3na malych obci r,'1uZit bud' tak, jak je, anebo

s piihl6dnutim k potiebd jednoduchosti a konkr6tnich instrukci zamdstnancfim a dlenfim org6nfi jeji pas6Le

vdlenit do pracovniho nebo organizadniho i6du nebo piimo do ndkterj'ch smluv a pracovnich n6p1ni.
Konkr6tni provedeni by mdli konzultovat s Povdiencem pro ochranu osobnich ridajfi.

1.2. Smdmici musi schv6lit zastupitelstvo, aby byTa z6vaznd tak6 pro dleny zastupitelstva.

2. Piedmdt smdrnice a zilkladni ustanoveni
2.1. Touto smErnici obec Chraberce (d6le jen ,,obec") stanovuje r,nitini pravidla pro zaji5tdni ochrany osobnich

ridajir a plndni povinnosti podle Obecn eho naiizeniBu d,.20161679 o ochrand fuzicklch osob v souvislosti
se zpracov6nim osobnich irdajtr jakoZto piimo ridinn6ho piedpisu EU (d6le tdZ,,Obecn6 naiizeni") a podle
zilkona o zpracovdni osobnich ridajfr (d61e t62 ,,zdkon"), zejmena pii zpracoviini osobnich irdajri
r,ykon6vanj'ch obci, zejmdna jejim obecnim iriadem (d61e jen .,OU") a knihor,nou ziizenot obcil .

2.2. Ustanoveni t6to smdrnice jsou zhvaznS pro v5echny osoby v r6mci obce, zejm5na pro zam6stnance obce
(d6le jen,,zamdstnanci"). Obdobnd jako pro zamdstnance je tato smEmice zSvazn| i pro dleny org6nfi
mdsta, jako jsou dlenov6 zastupitelstva, komisi a qiborfi (d61e jen ,,dlenov6 org6nfi"), pokud se v
souvislosti s vykonem sv6 funkce seznamuji, piipadnd zpracovfwaji osobni ridaje.

2.3. Jak6koliv smlouvy, podle kterych osobni ridaje zpracov6vaji anebo se s nimi seznamuji pii plndni smlouvy
uzavien5 s obci dalSi osoby, (ddle jen "zpracovateld a dalSi smlurrni osoby"), museji bjrt pisemn6 (vdetnd

elektronick6 fot-y) a obsahuji zdvazek k dodrZov6ni t6to smdmice, konkretizaci povinnosti podle
smdrnice apotvrzeni, Ze smlurmi strana se se smdrnici sezn6mila.

2.4. Pokud pro obec zaji5t'uje zpracovfini osobnich fdajfr v r6mci plndni smlur,nich povinnosti jinju subjekt
(zpracovatel), pak musi bjzt v r6mci smluvnich vztahfi zarudeno plndni povinnosti podle Obecn6ho naiizeti
a podle t6to smdrnice a musi b1t upravena odpovddnost za t54o dinnosti vtrdi spr6vci a vtdi kontrolnim
org6ntm. NSleZitosti smlouvy o zpracov{tni osobnich ridajfr upravuje Obecnd naiizen|

3. Zikladni pojmy
Zikladni pojmy ochrany osobnich ridajfi stanowje Obecn6 naiizeni a zitkon. V souladu s tim je
3.1. osobnfm ridajem jak6koliv informace tykajici se identifikovand nebo identifikovateln6 fyzick6 osoby

(d6le jen ,,subjekt irdajfi"); identifikovatelnou fyzickou osobou je fyzickd osoba, kterou lze piimo di

nepiimo identifikovat, zejmdna odkazem na urdity identifik6tor, napiiklad jm6no, identifikadni dislo,
lokadni ridaje, sit'ovy identifikdtor nebo najeden di vice zvl65tnich prvkfi fyzicke,fyziologick6, genetick6,

psychickd, ekonomick6, kulturni nebo spoledensk6 identity tdto fyzicke osoby;

3.2. citlivfm osobnim ridajem osobni ridaj r,'ypovidajici o rasov6m di etnick6m pfivodu, politick!'ch n/;,orech,

niiboZensk6m vyzndni di filozofick6m piesv6ddeni nebo dlenstvi v odborech, a zpracovdni genetickj'ch

ridajir, biometrickych ridajfi za ridelem jedinedn6 identifikace fyzicke osoby a ridajfr o zdravotnim staru di

o sexu6lnim Zivotd nebo sexu6lni orientaci fyzickl osoby. Osobni fdaje t!'kajici se rozsudkir v trestnich
vdcech a trestnfch dinfi se pro fdel t6to smdrnice hodnoti obdobnd jako citliv6 osobni irdaje.

3.3. zpracov6nfm osobnich fdajfi jak6koliv operace nebo soubor operaci s osobnimi fdaji nebo soubory

osobnich fdajfi, kteri je prov6dEn pomoci di bez pomoci automatizovanych postupfi, jako je shrom6Zddni,

zaznamenftni, uspoiSd6ni, strukturovdni, uloLeni, piizprisobeni nebo pozmdndni, lyhled6ni, nahl6dnuti,
pouLiti, zpiistupndni pienosem, Siieni nebo jak6koliv jin6 zpiistupndni, seiazeni di zkombinov6ni,

omezeni,vymaz nebo znideni;zazpracovhni osobnich tdajri se nepovaZuje poiizenia pouZiti jednotlivj.ch

I Pro situaci, kdy knihovna je orgatizalni sloZkou obce, tedy jeji pracovnici jsou zamdstnanci obce.

a
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fotografii nebo dasovd omezen6ho obrazov6ho zi,znamv (schfize, kulturni, spoledensk6, sportovni akce),
aniZ se vffvfiii evidence a nejsou kromd bdZn6 identifrkace jm6nem a piijmenim systematicky piliazov1ny
dal5i osobni idaje2,

3.4. subjektem rldajri fyzickl osoba, k niZ se osobni ridaje vztahuji,
3.5. souhlasem subjektu ridajri jakj.koli svobodnj', konkr6tni, informovanf a jednoznadnjz projev vrile,

kterjm subjekt irdajfi d5v6 prohl65enim di jinj'm zjevnym potwzenim sv6 svoleni ke zpracovdni svych
osobnich fdajfi.

4. Osobni ridaje a jejich zpracovfuni

4.l.Zpttsob zpracov6ni osobnich ridajfi a povdfen6 osoby
4.l.l.osobni ridaje lze zpracovf.at pouze za podminek stanovenjzch obecnfm naiizenim,

zvl65tnimi z6kony, piidemZ je nezbytnl, dodrZovat ustanoveni t6to smdrnice. Zpracov|vat

piipadnd

lze pouze
osobni ridaje ziskan6 zfrkonnym zprisobem.

4.l.2.Zpracov6vat osobni ridaje a seznamovat se s nimi mohou v rozsahu podle nrisledujicich ustanoveni
pouze povdien6 osoby, kterymi jsou:

4.1.2.1'zamdstnanec, ktery v souladu se svym pracor,nim zalazenimlykon6vii agendu, jejiZ nezbytnou
soud6sti j e zpracov dni osobnich ridajri,

4.1.2.2.ilen org6nu, pokud je to nezbytn6 pro qikon jeho funkce,
4.1.2.3.osoby, kter6 k tomu maji opriivndninazitkradd uzavien6 smlourry.

4 .2 . IJ d el zpr ac ov 6rri, z6konnos t a novd zav dddn6 ri d e ly zpr ac ov 6Lni3

4.2' l. Ve5ket| zpracov|ni osobnich ridajfi probihaji v r6mci jednotliqich agend, tzv. ,,fdelech zpracovbni,,.
Ten, kdo rozhoduje o dinnosti zpracovilni (d6le,,odpovddny zamdstnanec"), pro kaZd6 zpracov6ni
(agendu, evidenci) stanovi irdel zpracov6ni, tedy jeho vystiZnf a konkr6tnd .irymezujici popis
v rozsahu n6kolika slov. o ridelu drobnj'ch zpracovdni (tj. zpracoviini s nizkym rizikema) .ornoau3e
osoba, do jejiL kompetence spadii fkol, ktery zpracov6ni osobnich ridajt vyZaduje. Vpiipadd, kdy
lze piedpokl 5dat, Lert('el zpracovfunizasahuje subjekty osobnich fdajri ve velk6m rozsahu, je povinna
piedloZit stanoveni ridelu k rozhodnuti svdmu starostovi, tajemnikovi obce, piipadnd sv6mu
nadiizen6mu.

4.2.2'Ptixni titul di titulys kaZddho irdelu zpracovbniurdi odpov6dny zamdstnanec. V piipadd, kdy agenda
obsahuje tak6 citlivd osobni ridaje, urdi zilroveiprflni titul pro citliv6 ndaje. Kobojimu urdi tak6
pr6r.ni zSkIad, j e Ji potiebnli.

4.2.3.Pii potiebd nov6ho zpracovfini osobnich irdajir ten, kdo nawhuje jeho
ridelu a nawhne nezbytny rozsahu ridajir pro dan6 zpracov6ni, dobu a

irdel, posoudi opr6vndnost

zptisob uchov6ni a zpfrsob
informovSni subj ektri ridaj fr.

4.2.4.Ke stanoveni ridelu zpracov6ni, urdeni priivniho titulu a piipadnd
zamestnanec vyLSda posouzeni povdiencem.

priir..niho zirkladu si odpov6dnli

4.2.5'0 kaiddm novd zamfSlen6m ridelu zpracovfnije ten, kdo nawhuje jeho ridel, povinen informovat
povdience, a to pied jakymkoliv krokem, kterj'vyvol6vd zlvazeknebo n6klady oU"". Zah1jitnovou
dinnost zpracovftni Ize jen na zilkladd doloZiteln6ho posouzeni povdiencem.

Jr4rruvrsr1.U u. ltlzulz - l\. pouzll.t lotocralte. oOrazoveho a zvukov
3 el. 5 odst. I pism. ul 

" 
Ut OU."*ft;.rt^"1

4 Ct; z1odst. 1 oN, piipady, kdy neni pravddpodob n6, 2e by poruSeni zabezpe(eti mElo zan6sledek riziko pro pr6va a
svobody fyzicklich osob
s Pr6vnim titulem je n6kter6 ustanoveni dl. 6 odst. I pism. a) aL f), il. 912 pism. a) az j), dl. l0 Obecn6ho naiizeni

?
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4.2.6. Povdien6 osoby jsou povinny ryracov|vat osobni ridaje pouze ke stanoven6mu ridelu, v rozsahu
pracormi n6plnE a rikolti, kter6 jim byly stanoveny jejich nadiTzenlmi anebo vypljvajicim z jejich

funkce, a na mistech k tomu urdenj'ch. Jsou povinny dodrZovat zildadni zisady pii z:pracovdni

osobnich tdajt.
4.2.7.Ustanoveni tohoto dl6nku se piimdiend vztahuje i na dlena orgrinu pii vfkonu jeho funkce, kteri

spolupracuje s odpovddnjm zamdsfirancem a pov€iencern.

.3 . Zdsady zpracov eni o sobnich irdaj fl
Zdkladni zilsady pii zpracovini osobnich ridajfl jsou:

4.3.1. zpracov6vat osobni ridaje korekrrim a transparentnim zprisobem,

4.3.2.pied zavedenim kaLd5ho zpracovini osobnich ridajri stanovit ridel, pr6vni titul a pffpadnd prdvni

zifrJaddi opr6vnEn6 dfivody spr6vce pro toto zpracovini,

4.3.3.zpracov6vat osobni ridaje pouze v nezbybr6m rozsahu a po dobu nezbytnou k dan6mu fdelu,
4.3.4.zpracov6vat osobni ridaje piesnE a podle potieby je aktualizovat,

4.3.5.zajiStovatnilleLitfzabezpeleniosobnichtdajfi .

.4.Ztwnrcry o zpracovfiru a konfrolni seznam
4.4.1.Ka2d9 odpovddnf zamdstranec vede ve formul6fi, jimLbyla provedena implementace Obecn6ho

naiizeni (d6le jen,,Kontrolni seznam'o),

4.4.l.1.zimtamy o pffslu5nj'ch ridelech zpracovini (d6le jen ,,zAznam o zpracovhni")6

4.4.l.2.zilznurmy o provedenlich opatienich k dosaZeni souladu s Obecnlim naiizenim, jako je
Sifrov6ni, likvidace i:i vymaz daq lhtty pro likvidaci, forma a lhrity z6lohovrini

4.4.l.3.z6zmtmy o bezpednostnich incidentech jako je tlnik, ffi6ta, neopr6vn6nf pienos di zveiejnEni,

4.4.1.4.da13i ridaje potiebn6 k vyhodnoceni a doloZeni souladu s Obecnjrn naiizetrjm a k informovrini

4.4.2.Ke kontrolnimu seznamu maji piistup odpovddni zamEshranci a povdienec. O zndn6ch v kontrolnim
seznamu museji odpovEdni zamEstnanci vZdy informovat povdience, napi. sdilenim aktualizovan6

vefze.

4.4.3. Starosta nebo jim urden6 osoba zajisti pravideln6 zillohovini kontrolniho seztamu a piipadnfch

souvisejicich dokladt.

klady o souladu s Obecnym naiizenim

Kai;dd povEien6 osoba, pokud to plyne znfiplnd jejipr6ce, dbhna uchov6ni dokladt, opravhujfcich urditd

zpracovini osobnich ridajt, jako jsou

5. I . 1 . smlouvy, pro jejichZ plnEni se zpracov6vaji osobni ridaje,

5.1.2. doklady o informov6ni subjektri ridajri v piipadech, kdy nepostaduje zveiejndni na webu,

5. 1 .3 . doklady o vfizeni Lddosti subjektt fdajt,
5.1.4. souhlasy se zpracov6nim osobnich fdajri,
5.l.5.balandn{ testy v piipadE ryracovhninazfkladE prdvniho titulu opr6vndn6ho z6jmu spr6vce nebo tieti

osoby,

5.1.6. evidence klidri, jeJi potiebn6

5.1.7. evidence piistupfi do poditadti a pffstupovfch pr6v v informadnim syst6mu, jeJi potiebn6

5.1.8.fdaje o zpiistupndniz{mamu kamerov6ho syst6mu di dalSich specifichlch zfnnami osobnich ridajri,

5.1.9. dal5i obdobn6 dokladv.

Obecn€ho nalizeni
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5.2. Tyto doklady vede odpovEdnf zamEstnanec vkontrolnim seznlrmu, pokud to jejich povaha
jinak se v kontrolnim sezlamu pouze uvede, kde jsou uloZeny.

6. Pr6va subjektfi ridajri

6. I . Informov6ni subjektu fdajtT
6.1.1. Odpovddnj'zam6stnanen zajistr informovdni subjektri ridajfi, jejichLidaje obec zpracovhv|,

na webu obce, piipadn6 pfi uzavieni smlouvy nebo ziskiini souhlasu se zpracovinim. Zaji
strudnj', ffansparentni, srozumiteln;i a snadno piistupnj'Tprisob tdchto sd6lenf8.

6.l.2.Odpovddnj' zamEstnanec zajisti tak6 doloZitelnost uveden6ho informovrini. MriZe v
kompetence tento rikol uloZit jin6mu zamdsfiranci.

6.2. Piistup k osobnim ridajfime
6.2.l.PoLadavky subjektri ridajfi vyiizuje odpovddnf zamdstnanec. MriZe vr6mci sv6

6kol uloZit jin6mu zamdstnanci. Pro vyiizeni se piimdienE postupuje podle obecn6ho
piistup k informacim (zikon E. 10611999 Sb.), neuplatri se spr6vni i6d.

6.2.2.Po26d6Ji subjekt ridajri o sddleni svjch osobnich ridajri, ov6ii se totoZnost Ladatele a
Lddosti, pffpadnd se ovEieni totoZnosti kZ6dosti piiloili, napi. dislo pnikazu, podle
ovdiena, ovdieni uzn6van6ho elektronick6ho podpisu, datov6 schnffiy (d6le jen
totoZnosti").

6.2.3.BEZne provoznf dotazy tykajici se osobnich ridajri (zejm. informace o zpracovtni osobnich
vyffdi zamEstnanec podle okolnosti co nejdiive.

6.2.4.Kryiizeni ostatnich Z6dosti o piistup k osobnim ridajtm (zejm. export ridajfi) je pffslu5nf
zam6stnanec. Zfudost se wiidf do 30 dnri.

6.2.5.V pffpadE potieby a s ohledem na sloZitost a podet LidostimfiZe odpovddnf zamdsfiranec
lhfitu vyiizeni Z6dosti o dal5i dva mdsice, pfidemZ o tom informuje subjekt ridajri do jednoho

od obdrZenf Z6dosti spolu s drivody pro tento odklad.
6.2.6.Jestli2e subjekt ridajri pod6v6 Z6dost v elektronick6 formE a jeJi to moZn6, poslqrtnou se infi

v elektronick6 form€, pokud subjekt ridajti nepoZ6d6 o jin! zpisob.

6.3. Pr6vo navima4 opravu a doplndnf
6.3.1. Povdien6 osoby jsou povinny db6t na spr6rmost zpracov|vanlch osobnich fdajri.
6.3.2. Subjekt ridajri m6 pr6vo 26datvymaz, opravra doplndni osobnich ridajfi, kterd se ho tfkaji.lo

kdy je poZadavek navymaz opr6vndnf, stanovi dl. 17 odst. I a 3 Obecnlho nahzeni. ZSdost
odpovddnf zamEstnanec po ovEieni totoZnosti a po provdieni opr6vndnosti poZadavku ihnei,
je to moZn6, nejd6le do 30 dnri; dl. 6.2.5. Smdrnice se pouZije obdobn6. pokud m6
opr6vndnosti poZadavku trvat del5i dobu, zejm6na by se osobnf ridaje dotden| Lidosn
zpracovfvat ke stanoven6mu ridelu ryracovini (napi. zaslat pravideln6 vyridtov6ni s ch
ridajem), zajistf jejich vyiazenizezpracovdri 1r a informuje o tom Ladatele. Ve sloZit'fch
si vyLid{ posouzeni povdiencem.

6.3.3.Ozn6rri-li subjekt ridajri (napi. telefonicky nebo emailem), Ze osobnf ridaje, kter6 se ho
zl,nlnily, a nelze dostatednd ovEiit jeho totoZnost s ohledern na zhvahost poZadovan6 zrndny

7 el. 13 a 14 Obecn6ho naiizeni
8 el. n Obecn6ho naijrzem
e eL 15 Obecndho naiizeni
ro eL 16, 17 Obecn6ho nalizeni
I r,,omezeni zpracov6ni"
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na zdkladE osobni znalosti hlasu, znalosti e-mailov6 adresy), vyzve ho odpov6dnf zamdsbranec k
postupu, umoZf,ujicimu totoZnost ovdiit.

6.3.4.Zjisti-li povdien6 osoba pfi sv6 dinnosti, Le pii ryracov6nf osobnfch ridajri doilo ke zjevn6 chyb6
v psani (napi. pieklepu), informuje odpovddn6ho zamdsbrance a ridaj opravi.

ovdienec pro ochranu osobnich ridajt

1 . Pro obec vykon6v6 rikoly pov6ience pro ochranu osobnich ridajri Mgr. Marek Kom6rek, e-mailov6 adresa:

marek.komarek@sms-sluzby.cz, telefon : 7 25 983 17 l.
Starosta zajisti zveiqnEnikontakfidch tdajfi pov6ience a Uiadu pro ochranu osobnich ridajri je sddli vdetnd
jeho identifikace.

V5echny pov6ien6 osoby jsou povinny 12:

7.3.l.konntltovat spov6iencern v5echny zilleLitosti, souvisejici s ochranou osobnich ridajfi, pokud si

nejsou zcela jisty jejich prov6ddnim v souladu s Obecnfm naiizenim,
7.3.2. poskytnout pov€ienci soudinnost pii plnEni jeho rikolt, zqm5namu umoZnit plnf pffstup k osobnim

tidajtm a k operacim zgracovini,

7.3.3.zdrLet se jak6hokoli jedn6nf, kter6 by mohlo ohrozit nez6visl6 posouzeni vdci povEiencem,

7.3.4.netkl6dat povEienci rikoly, kter6 by vedly k jeho stietu zdjmri.

Povinnosti povdience jsou stanoveny ve zvl65tni smlouvd.

informaci

1. Obecn6 postupy piizabezpedeni osobnich ridajfl
8.l.l.PiimEienE zabezp&eny museji blt ryracov|van6 osobni ridaje i ty, kter6 nejsou systematicky

zpracovhvan6, napiiklad vyskytujicf se v jednotlivlchnezaiazenfch dopisech, sdElenich, e-mailech.

8.l.2.Urovefi zabezpeleni lze piimEienE sniZit u osobnich ridajri, u nichZ je riziko pro subjekty ridajri
nepatrn6 nebo jsou b6Znd dostupn6 veiejnosti, zejm1na o zamdstnancich a dlenech org6nt, dal5ich

osob6ch

8.1.2.1.na zSKadd zilkona o svobodn6m piistupu k informacim,

8.l.2.2.jsou veiejnd dostupn6 (napiiklad ve veiejnE piistupnfch registrech),

8.l.2.3.nepiedstavuji Lidndiziko pro subjektyridajri, napiiklad ma$podet nahodilfch nevj'znamnj'ch
informaci.

8.1.3.V pochybnostech je povEien6 osoba vZdy povinna konzultovat potiebu zaberyeleni s nadiizenlim
nebo s povdiencem.

8.l.4.Osobni ridaje musi byt zabezpedeny pied neopr6rmEnjrm nebo nahodiljm pfistupem knim, proti
jejich zndnE, zniileni di ffi6td (zejm6na dostatedn6 z6lohovhni), neopr6rmEnjm a nezabezpedenfm

pienostim, proti jejich jin6mu neopr6vnEn6mu zpracovhni, jakoZ. i proti jin6mu zneuLiti osobnich
fdajt. Zaberyedeni spodiv6 pii nepfftomnosti povdienfch osob zejm1nav uchov6vdni zfunamovych

m6dii (pisemnfch i elektroniclcj'ch), obsahujicich osobni ridaje, v uzarndenfch skilnich, v uzamyk6ni
kancelSii a jinj'ch mist a diile v dodrZovrini pravidel informadni bezpednosti.

8. 1.5. D61e jsou povEien6 osoby povinny rryrrarovat se jak6hokoliv jednrini, kterd by mohlo bjt ch6p6no
jako neopr6vndn6 zveiejf,ov6ni osobnich fdajfi, nebo v6st k neopr6vnEndmu pffstupu tietich osob k
osobnim fdajfim. Zejmfina, ale nikoliv pouze:

8.l.5.1.sddlovat jak6koliv osobni ridaje jin6 osobE, neZ kter6 je subjektem ridajri nebo je jejim
zfikonnlm z6stupcern,

Obecn6ho nalizeru
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8.1.5.2.hlasitd sddlovat osobni ridaje ve veiejn6 piistupnlich prostor6ch

8.1.5.3.umoZnit nepovolanjzm osob6m nahliLetdo listin, kter6 nesou osobni tdaje, nebo na obrazovku
monitoru, kde jsou takov6 trdaje zobrazeny,

8.1.5.4.sdd1ovat komukoliv sv6 piistupov6 hesla do poditade, do informadnich syst6mfi a hesla
k zaSifrovanj'm souborrim nebo zaiizenim.

S.2.Zabezpedeni pisemnosti a zhznamovych m6dii obsahujicich osobni ridaje
8.2.1. Pisemnosti a digit6lni zinnamov|m6dia, kter6 obsahuji osobni irdaje, musi byt mimo dobu, kdy jsou

pod dohledem zamdstnanci, zabezpedeny v uzamdenfch skiinich, popi. na jinlich mistech,
zajiSt'ujicich jejich ochranu. To plati i pro kopie pisemnosti a digit6lni z6lohy, obsahujici osobni
fdaje.

8.2.2.2a plndni povinnosti stanovenych ve vf5e uvedenj'ch odstavcich tohoto dl6nku jsou odpovddny
povdiend osoby podle rozsahu svych opr6vndni.

S.3.Zabezpedeni dat obsahujicich osobni ridaje v osobnich poditadich a na sitich
8.3.1. Data obsahujici osobni ridaje, kter6 jsou uloZena v osobnich poditadfch, musi byt zabezpedenapied

volnlim piistupem neopr6vndnych osob, pied zmdnou, znldenim, ztr6tou, neopr6vndnjrmi pienosy,
jinlim neopr6vndnjrm zpracovSnim,lakoi i jinjm zne:uLitim osobnich ridajfr.

8'3.2. Per'tr6 poditade s piisfupem k osobnim fdajtm museji mit alespoi zabezpe(eny piistup do poditade
(piihl65eni pod heslem) a nastaveno uzamdeni obrazovky po dobd nedinnosti nejvj.Se 5 minut.

8.3.3.Yyznamn6 evidence osobnich ridajri (napiiklad mzdov6, person6lni agenda, rozsdhlh evidence
obyvatel s dal5imi, zejmenakontaktnimi ridaji typu evidence svozu komun6lniho odpadu) museji bj't
zabezpedeny takd zvlii5tnim piistupem do programov6ho vybaveni anebo bitjako soubor Sifrovan6.

8.3'4.Data s osobnimi ridaji na jak6mkoliv pienosn6m m6diu, jako je notebook, flashdisk, pienosnli disk,
uloZiStd soubort mobilniho telefonu a podobnd, museji bit, ikdyl se nepiedpoklld6 jejich r.ryn65eni

z objekru alespon:

8.3.4.l.zajlltdna Sifrov6nim disku di jin6ho uloZi5td pomoci Sifrovaciho programu,
8.3.4.2.zajiitdna zabezpedenj'm piistupem do programov6ho vybaveni, kter6 data ukl6dri Sifrovand,
8.3.4.3.b!t jako soubor Sifrovan6,

8.3'4.4.je-li to dostatednd s ohledem na riziko pro subjekty osobnich ridajfi, bjzt dostatednd
pseudonymizov6na, nebo

8.3'4.5.pokud pienosn6 m6dium slouZilo jen k pienosu, bezodkladnd po pienosu bezpednd
vymaz6nal3.

8.3'5. Povdien6 osoby pravidelnd posuzuji rirovei zabezpedeni informadnich syst6mri vdetnd pienosu dat
s ohledem naizika pro subjekty osobnich irdaji, a v piipadd potiebypiijimaji vhodnd technickii
a organizalni opatieni, aby izika zmimily.la

8.3.6. Povdien6 osoby zejmdna dbaji na dostatednou kvalitu hesel (nejm6nd 8 znakfi, obsahuje minim6lnd
3 ze 4 poloLek: Velkrl pismena, malii pismena, disla, symboly jako pomldka di lomitko), pravidelnd
obmdny hesel a je-li to moLne vzhledem k nutn6 zastupitelnosti, dfivdrnosti pouze pro jednoho
uZivatele. V piipadd potieby ukl6daji hesla zabezpedend a zcela odd6lend od poditadri a m6dii,
na nichZjsou pouLita.

8.3.7. Pienos souborfi s osobnimi ridaji nezabezpedenou siti Internet (napi. protokol HTTP) a jejich uloZeni
nanezabezpedeni'ch uloZi5tich (bdZn6 e-mailov6 schr6nky, piechodn6 uloZi5td jako Uschovna.cz) je
piipustny jen se zaSifrov6nim souboru a pied6nim hesla piijemci jinou cestou, napiiklad SMS
zpr|vou na ovdien6 dislo telefonu di pomoci jin6 bezpedn6 aplikace.

" K lrymaz6ni nepostadi pouh6 r,rymaz6ni z adres6ie.
t4 CL.32 Naiizeni
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8.3.8.UmoZflujeli to programov6 vybaveni, povEien6 osoby vZdy vyuiiji moZnosti zdznam:u piistupri
a dinnosti (auditniho zilznamt; logu) na poditadich nebo v informadnim syst6mu. ZLnramy
pravidelnd kontroluji. Timto rikolern mtZe bjt povdien urdenli zamdstnanec.

8.3.9.2a plndni povinnosti stanovenfch v tomto dl6nku jsou odpovddny povdien6 osoby podle rozsahu
svfch opr6vnEni.

9.r.

9.2.

9.3.

9. PoruS eni zabezpeleni a mirajeho rizika

Zjisti-li kdokoliv, Ze do5lo k fyzick6mu nebo elektronickdmu poruSeni zabezpedeni osobnich ridajri,
napiiklad riniku, 

^rfitd, 
zrileni, neoprdrmdn6mu zveiejndni osobnich ridajri (d6le jen ,,incident"),

neprodlend o tom informuje povdience, odpovddndho zamdstnance, starostu a tajemnika.
Odpovddnj' zamEstnanec vyhodnoti riziko pro prhva a svobody fyzic$ch osob, a konzultuje s

povdiencem. Pokud ve shodE s povdiencem posoudi jako nepravddpodobnd, Ze by incident mdl za
n6sledek riziko pro pr|vaa svobody fyzicklch osob (ddle jen ,,nizk6iziko"),provede o incidentu zinnam
kpiislu5n6mu ridelu zpracovinivkontrolnim seznamu. Pokud vyhodnoti, Lenejdejen o nizk6 iziko,
ohl6si tuto skutednost Uiadu pro ochranu osobnich ridajri nejpozddji do T2hodinod okamZiku, kdy se o
poruSenf zabezpet eni dozvEddl ndkter:! odpovddnj' zamdstnanec.ls

Pokudje riziko pro pr6va a svobody fyzickychosob vysok6, odpovEdnf zamdstnanec vhodnfm zprisobem
navic informuje subjekty ridajri.l6 Pokud v konzultaci s povdiencem vSak vyhodnoli, Le jiL. existuje di lze
piijmout opatieni, diky ndmuZ se vysok6 riziko pro subjekty ridajt neprojevi, anebo by informov6ni
vyZadovalo nepfimEien6 risili, pouze zveiejni informaci o incidentu na webu obce na vjrazn6m mistd.

10. Z6vdredn6 ustanoveni

10.1. Kontrola dodrZov6ni smdrnice
10. I . I . Starosta, piipadnE tajemnfk zajisti kontrolu pln6ni povinnosti vypljvajicich z ustanoveni Smdrnice

pro nakl6drini s osobnimi ridaji.

10.1.2. Starosta, piipadnE tajemnfk zalisti, abybyli s dokumentem Smdrnice pro nak16d6ni s osobnimi
ridaji sezrr{meni v5echny povEien6 osoby, dal5i zamdstnanci a dodavatel6, kteff mohou pfijit
jakjmkoliv zprisobem do styku s osobnimi kontakty.

10.2. Revize smdrnice
10.2.1. Revize Smdrnice pro nakl6dSni s osobnimi ridaji je provedena v pffpadd potieby, minimSln6 v5ak

jednou za dvaroky.
10.2.2. Za zpracovilni, :6drLba a reirze Smdrnice pro nakl6d6ni s osobnimi ridaji odpovid6 starosta nebo

jim povdien6 osoba.

10.2.3. Revize smdrnice se prov5di na zhkladl konzultace s povdiencem pro ochranu osobnich ridajri.

10.3. Udinnost sm6rnice
Smdrnice pro nakl6d6ni s osobnimi ridaji nabjv6 ridinnosti a platnosti dnem vyd6ni.
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